
 

 
发文部门：  创新创业学院                                           文件编号：LFSC-2018007 

发文时间：  2018 年 12 月 11 日 
接收部门：  各二级学院 

 

关于学院创新创业孵化项目运营情况期末督查的通知 

 

各二级学院： 

为深入落实党中央、国务院和省委、省政府、省教育厅关于学生创业工作

的部署和要求，根据《辽宁省教育厅关于做好 2018 年全省高校毕业生就业创

业工作的通知》（辽教电〔2018〕34 号）文件的精神，学院高度重视大学生创

新创业孵化基地的运营和发展，及对创新创业指导教师的考核管理。现决定对

各二级学院在孵创新创业孵化项目运营情况开展督查，有关事项通知如下：  

一、督查内容 

本次督查系创新创业学院对各二级学院创新创业孵化项目在 2018-2019学

年第一学期开展情况的定期检查，同时也是对校内创新创业指导教师指导情况

的绩效考核，督查采取查阅、收取相关材料的形式进行，请各二级学院按时按

要求上报材料。 

二、报送材料内容及要求 

（一）材料报送内容 

1.各项目负责人需提交该创新创业孵化项目从上次督查（即 6 月 25 日）

至今的阶段性工作总结，内容包括该项目内容的介绍、运营情况、运营过程中

遇到的问题以及对项目下一步发展的设想等。 

2.提交各创新创业孵化项目的财务报表，即现金日记账。 
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3.提交大学生创新创业项目教师指导记录手册，教师指导手册为本学期教

师指导考核的一部分，请各指导教师严肃对待，按时上交。 

4.提交业绩实证材料，即工作纪实类相关材料。 

（二）材料报送时间及要求 

1.二级学院负责通知本院各项目负责人及相关创业项目指导教师及时报

送材料，纸质版材料要求以二级学院为单位统一装订上交，材料封面统一使用

附件 1 中的模板进行改动。 

2.创新创业孵化项目阶段性工作总结以《XX学院+项目名称阶段性工作总结》

命名，电子版及纸质版各一份，要求条例清晰、文字精炼，字数不少于 2000字。 

3.所有电子版材料需打包压缩以二级学院为单位统一发送至创新创业学

院指定邮箱（lfcxcyxy@163.com）,并注明“XX 学院+项目名称”字样。 

4.报送时间:请于 2018年 12 月 17 日下班前将纸质版材料统一交至创新创

业学院办公室，电子版材料发送至创新创业学院邮箱（lfcxcyxy@163.com）。 

以上所有材料的上交情况，将作为本学期考核指导教师课酬、项目扶持资

助以及评优等方面的重要参照指标。请各二级学院创业工作负责人对本学院需

要上交的材料进行初审，并在初审合格的纸质版材料上签字确认。 

（三）报送地点及联系方式 

报送地点：教学楼 316 

联系人：郭天骄 

联系电话：024-88086172 

附件：1.《XX 学院+项目名称》创新创业孵化项目阶段性工作材料封面 
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辽宁现代服务职业技术学院 

《 XX 学院+项目名称》 
——创新创业孵化项目阶段性工作材料 

项目负责人： 

指导教师： 
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